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CIRCULAR No. 006

JAIME BEJARANO ALZATE
RECTOR DELEGATARIOD

DEPENDENCIAS ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS

ASUNTO: PROTOLCOLO CEREMONIA DE GRADUACION

FECHA: 08 DE JULIO DE 2009

Con el fin de arganizar los procedimientos para las ceremonias de grado, se solicita a
todos los graduandos, funcionarios académicos y administrativos que asisten a las
ceremonias e graduacion, tener en cuenia [as siguienles recomendaciones:

Aspettas Generales

1.

2.

Los graduandos deben presentarse a la Secretaria General de la Universidad con
una {1} hora de anticipacion a la hora establecida para el inicio de la ceremonia.
Los encargados de la organizacion ds la ceremonia enlregaran a todos
graduandos la toga y el birrete.

La entrada de invitados sara coordinada por los organizadores del evento, que les
indicaran el sitio apropiado donde deben sentarse.

El audilorio sera ocupado de adelanie hacia alras procurands no dejar espacios
vacios.

Los invitados deben preseniarse a la hora en punto, una vez iniciada la ceremenia
se cerraran las puertas del audilorio ¥y no se permitird el ingresoe de ninguna
persona.

Los miembres que ocupan asiento en la Mesa Principal seran los (ltimos en
acceder al auditorio donde tendra lugar el acto. Una vez que lodos (05 invilados
han ocupado sus respectivos lugares, |os responsabies de prolocolo conduciran a
los miembros de Mesa Principal hasta sus asientes, de tal forma que entren en
primer lugar los Decanos, el Secretano (a) General, los Vicerrectores y en uitimo
lugar el Rector Delegatario.

El Ingreso de auloridades represenlativas de la Universidad, se hara cinco (5}
minulos antes de la hora fijada para et inicio de la ceremonia. Con la ayuda de los
organizadoras, se ubicaran en sus respectivos pusstos an la Mesa Principal,
ncupands cada quien |a precedencia que le comesponda.
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8. Los integrantes de la Mesa Principal permaneceran de pies hasta que sean |
invitades a sentarse por el presidenie de la meaa.

9. Elingreso de los graduandos al auditorio se har por programas académicos y en
orden alfabético,

10. Duranta el desfile de entrada de los graduandos, los inlegrantes de la Mesa
Principal, los demas graduandos ¥ perscnas presentes en el audilerio se pondran
de pies y permaneceran en esta posicion hasta tanto ef Maestre de Ceremonias
indiqué que todos pueden sentarse.

11. Ningdn graduando podra retirarse del auditoric hasta que la totalidad de la
ceremonia haya concluido.

. 12, Una vez concluida la ceremonia, la salida serd a la inversa. Primero el Rector
Delegatario o su delegade, si fuere el caso;, a continuacién, el reslo de los
Integrantes de la mesa principal ¥ en seguida, los graduandos y los invitados.

13. No se permitira el uso de camaras lotograficas ni filmadoras. Las fotografias seran
tormadas por |os fotdgrafos designados por la Universidad.

14. Los celulares deben permanecer apagados durante todo el tiempo que dure la
Ceremonia.

Del Orden del dia e integracién de la mesa princlpal

16. El orden del dia abrira ¢on tas notas del Himno Nacional de la Republica de
Colombia. De igual forma, para |2 clausura de la ceremonia de grade, se enlonara
el Himno de la Universidad. En ambos evenlos, os asislentes al evento deberan
ponerse de pies.

16. Salvo excepcidn jusliflicada por razenes de organizacion, la Mesa Principal, estara
integrada por un numere impar de personas, ocupando siempre la Presidencia el

. lugar central y siluando al resto de las auvlondades sucesivamente a la derecha e
izquierda del Rector Delegatario, de acuerdo con el comrespondisnte orden de
precedencia.

17. El Rector Delegatario asumird la presidencia en las ceramonias de graduacidn,
gaivo que delegue su representacion &n un miembro del equipo de direccidn.

18. El nimero de inlegrantes de la Mesa Frincipal, serd preferiblemente de cinco (5),
con un maximo de siete (7).

1%, En lodo caso, en la Mesa Principal deberan estar presentes el Reclor Delegatario
o sU delegado, el Decanc y el Secretatio General.

20. Todos los integrantes de |a Mesa Principal deberdn confirmar a la Secretarla
General, su asistencia a la ceremonia.
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Dal Juramento

21. Duranle la loma del Juramento, que sera leido por la maxima autoridad presenle
en la Mesa Principal, todos los asistentes presenles en el recinto permaneceran en

pie ¥y uno de ellos serd invilado a la mesa principal para preslar el juramento
colocando la mano derecha sobre la Sagrada Biblia.

22, Los graduandos levantardn su manoc derecha a la altura del hombro, durante |2
toma de Juramento y responderan “Sf fo juro”

. Entrega de Diplomas.

23. E) Diploma sera entregado por el Rector Delegatario. En casos excepcicnales el
Secretario General podra hacer entrega del Titulo 0 Grado en aclos privados, en
&l marco de las normas aqui eslablecidas.

24. Los nuevos profesionales o poslgraduados seran convocados por el Maestro de
Ceremonias, en perfecto orden altabético y accederan a la Mesa Principal, donde
saludaran dnicamente al Reclor Delegatario quien les entregara su titulo vy
regresaran a sus pusslos respectivos,

25. Terminada la entrega de los diplomas, el seflor (a) Secretario {(a) General,
procedera a leer el Acta de Grado y solicilara al Rector Delegatario o su delegado
cuando sea el caso, la aprabacsion respectiva.

26. Unicamente se aplaudira una vez todos los graduandos hayan recibido el
respeclivo diploma.

| BEGARANO ALZAT
= Rector Delegatario
_f/*’ )J/niversldad La Gran Colgmbia

/S Seccional Armenia

-
-

i /

Hevisd: Dra. Ana Misna Londofic Palacio
Secretaria General ==
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