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Armenia, 31 de Julio de 2012

PARA: DECANOS, SECRETARIOS ACADEMICOS, DIRECTIVOS Y JEFES DE
DEPARTAMENTOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS

' Asunto: Formato de Solicitud de Autorizacion de Viaticos

Dando cumplimiento a las politicas de la universidad y a los requerimientos del
Sistema de Gestion de Calidad, se precisa la siguiente informacion:

v" Unificacién del formato de Solicitud de Autorizaciéon de Viaticos que
empezara a implementarse a partir del mes de agosto del afio en curso,
segun formato anexo. Cabe aclarar que no se aceptara ninguna solicitud en
formatos diferentes.

v Recordamos la importancia de enviar las solicitudes de autorizaciones de

viaticos con la previa anticipacion a la fecha del evento; para no generar
dificultades en la gestiéon contable y evitar demoras en el pago.

. Atentamente,

fonal Armenia
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